


ETİK HAT AYDINLATMA METNİ

İşbu Etik Hat Aydınlatma Metni (“Aydınlatma Metni”) ile veri sorumlusu sıfatıyla Levazım Mah., Vadi Cad., Zorlu Center No:2, İç Kapı No: 535, (Ofisler Bölgesi Kat: T4) Beşiktaş/İstanbul adresinde mukim Kibar Holding A.Ş. (“Şirket”) ve hakkında bildirimde bulunmak istediğiniz Kibar Topluluğu Şirketi/şirketleri (“Topluluk Şirketi”) tarafından etik hat üzerinden gerçekleştirdiğiniz etik bildirim süreçleri kapsamında 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) başta olmak üzere ilgili yasal düzenlemeler uyarınca işlenen kişisel verileriniz hakkında bilgilendirilmeniz amaçlanmaktadır. 
1. İŞLENEN KİŞİSEL VERİLERİNİZ, İŞLEME AMAÇLARI VE HUKUKİ SEBEPLERİ 
Etik hat üzerinden bildirimde bulunmanız sürecinde aşağıdaki kişisel verileriniz işlenmektedir; 
1.1 Kimlik Verileriniz: Anonim bildirim yapmamanız halinde ad soyad;
1.2 İletişim Verileriniz: Bildiriminizde belirttiğiniz hususlara ilişkin bilgi talep etmek için size ulaşmamızı tercih etmeniz halinde cep telefon numarası, e-posta adresi;
1.3 Özlük Verileriniz: Şirket veya Topluluk Şirketimizde geçmişte veya hala çalışıp çalışmadığınız bilgisi;
1.4 Görsel ve İşitsel Kayıtlar: Bildirim kanalı olarak telefon görüşmesini tercih etmeniz halinde görüşme kayıtları;
Yukarıda sayılanlar haricinde, paylaşmış olduğunuz etik bildirimin içeriği ve bildiriminize bağlı olarak tarafınızca iletilecek olan, tarafınıza ait bilgileriniz veya bildiriminizde belirttiğiniz üçüncü kişilere ait diğer bilgiler de işlenecektir.
Etik bildirim esnasında, işbu Aydınlatma Metni’nde yer alan kişisel verilerinizi paylaşmanızın zorunlu olmadığını önemle hatırlatmak isteriz. Bilgilerinizin tamamını veya bir kısmını sağlamadan da anonim kalacak şekilde bildiriminizi gerçekleştirebilirsiniz. Anonim kalmayı seçmeniz halinde, etik bildiriminizde kimliğinizi açığa çıkarabilecek ayrıntılara yer vermemeye dikkat etmenizi öneririz.
Bildiriminizin temel içeriğini oluşturmadığı müddetçe, tarafınıza veya bildiriminizde yer verdiğiniz üçüncü kişilere ait özel nitelikli kişisel verilerin (ırk, etnik köken, siyasi görüş, felsefi inanç, din, mezhep veya diğer inançlar, kılık ve kıyafet, dernek, vakıf veya sendika üyeliği, sağlık, cinsel hayata ilişkin veriler, ceza mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili veriler, biyometrik ve genetik veriler) paylaşılmamasını rica ederiz. Etik bildirimlerinizde üçüncü kişilere ait kişisel veri ve özel nitelikli kişisel veri paylaşmanız halinde bu kişi(ler)in aydınlatılmasına ve gerekli durumlarda açık rızalarının alınmasına ilişkin sorumluluk bu bilgiyi paylaşan kişi olarak tarafınıza aittir.
[bookmark: _Hlk130891739]Etik bildirim süreçleri kapsamında elde edilen kişisel verilerinizin hangi amaçlarla ve hangi hukuki sebebe dayanarak işlendiği aşağıda belirtilmektedir: 
Etik Hat vasıtasıyla iletilen ihbar ve bildirimlerin alınması, kaydedilmesi, değerlendirilmesi, takibi, çözümlenmesi ve bildirime ilişkin olarak tarafınızla iletişim kurulabilmesi (anonim kalmayı seçmediğiniz ve iletişim bilgilerinizi tarafımızla paylaşmış olmanız kaydıyla) amacıyla, 1.1, 1.2, 1.3, 1.4’de yer alan kişisel verileriniz ile paylaşmış olduğunuz etik bildirimin içeriği ve bildiriminize bağlı olarak tarafınızca iletilecek olan, tarafınıza ait bilgileriniz veya bildiriminizde belirttiğiniz üçüncü kişilere ait diğer bilgiler, “ilgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması” ve “bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması” hukuki sebebine dayanarak işlenmektedir.




2. KİŞİSEL VERİLERİN TOPLANMA YÖNTEMLERİ 
Etik bildirimde bulunmak amacıyla bizimle iletişime geçmeniz durumunda, kişisel verileriniz sözlü ve/veya yazılı olarak, fiziki ya da elektronik ortamda ilettiğiniz ihbar ve bildirimlerin alınması, değerlendirilmesi, takibi, çözümlenmesi amacıyla, görüşmelerinizin ve bildirimlerinizin kayıt altına alınması gibi otomatik yöntemlerle toplanmaktadır.
3. KİŞİSEL VERİLERİN AKTARILMASI
Kişisel verilerinizi, Kanun’un kişisel verilerin aktarılmasına ilişkin hükümleri kapsamında ve işbu Aydınlatma Metni’nin 1. maddesinde yer alan amaçlarla üçüncü kişilere aktarabilmekteyiz. Bu kapsamda; yurt içindeki grup şirketlerimize, resmi kurum ve kuruluşlara, denetim/etik faaliyetlerinin yürütülmesi konusunda uzmanlaşmış tedarikçilerimize, bilişim teknolojileri desteği (sunucu, hosting, program, yazılım lisanslama, bulut bilişim vb.), çağrı merkezi alanlarında destek aldığımız üçüncü kişilere, yurt dışındaki grup şirketlerimize, tedarikçilerimiz ile yetkililerine ve iş ortaklarımıza, aktarılabilmektedir.
4. KİŞİSEL VERİLERİNİZE İLİŞKİN HAKLARINIZ
Şirketimiz tarafından işlenen kişisel verilerinize ilişkin olarak KVKK’nın 11. maddesi kapsamındaki taleplerinizi; dilerseniz ekli Veri Sahibi Talep Formu’nu kullanarak, Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ’e uygun şekilde yazılı olarak ya da kayıtlı elektronik posta (KEP) adresi, güvenli elektronik imza, mobil imza ya da Şirketimize daha önce bildirdiğiniz ve sistemlerimizde kayıtlı bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle kibarholding@hs02.kep.tr ya da kvkk@kibar.com  adresine iletebilirsiniz.
Adres: Levazım Mah., Vadi Cad., Zorlu Center No:2, İç Kapı No: 535, (Ofisler Bölgesi Kat: T4) Beşiktaş/İstanbul
Ek: Veri Sahibi Talep Formu


























VERİ SAHİBİ TALEP FORMU
İşbu Kişisel Verilerin Korunması Kanunu Veri Sahibi Talep Formu (‘Form’), 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (‘KVKK’) kapsamında veri sahiplerinin, haklarını kullanmak amacıyla yapacakları başvurularda kullanılması amacıyla Kibar Holding A.Ş. (“Şirket”) tarafından oluşturulmuştur.
Veri sahiplerinin bu haklarını kullanmak üzere Şirket’e başvuru yapmak istemesi durumunda işbu Formun, eksiksiz olarak doldurulmasının ardından imzalanarak aşağıdaki yöntemlerden birinin aracılığıyla Şirket’e ulaştırılması gerekmektedir:
i. Kimlik doğrulanmasını sağlayıcı belgelerle (nüfus cüzdanı, ehliyet vb.) birlikte Şirket Genel Müdürlüğüne veya şubelerine (bölge müdürlüklerine) bizzat başvuru yapılmalı ve Form bu başvuru esnasında imzalanmalıdır.
ii. Form, noter kanalı ile Levazım Mah., Vadi Cad., Zorlu Center No:2, İç Kapı No: 535, (Ofisler Bölgesi Kat: T4) Beşiktaş/İstanbul
iii. Form, kibarholding@hs02.kep.tr adresine veri sahibine ait KEP vasıtasıyla iletilmelidir
1. Veri Sahibine Yönelik Bilgiler
Lütfen başvuruların sağlıklı bir şekilde değerlendirilmesi amacıyla talep edilen bilgileri temin ediniz.
	Ad ve Soyad
	:
	

	TC Kimlik Numarası
	:
	

	Adres
	:
	

	Telefon Numarası
	:
	

	E-posta
	:
	


Lütfen aşağıda belirtilenlerden Şirket ile ilişkinizi en uygun şekilde tanımlayan seçeneği işaretleyerek aşağısında bulunan serbest metin alanına bu ilişkinin devam durumunu, sona ermiş olması durumunda ilişkinin vuku bulduğu periyodu ve varsa irtibatta olunan müdürlük veyahut ta şube bilgisini detaylandırınız.
	Müşteri
	
	Çalışan
	
	Çalışan Adayı
	

	Tedarikçi
	
	Acente
	
	Ziyaretçi
	

	Diğer (………………………………………………………………………………………………………)
	


2. Veri Sahibinin Talebine Yönelik Bilgiler
Lütfen kişisel verilerle ilişkili talep veya taleplerinizi aşağıdaki listeden işaretleyiniz.
	Kişisel verilerimin işlenip işlenmediğini öğrenmek istiyorum.
	

	Kişisel verilerim işlenmişse buna ilişkin bilgi almak istiyorum. 
	

	Kişisel verilerimin işlenme amacını öğrenip bu verilerin amacına uygun kullanılıp kullanılmadığı hakkında bilgi almak istiyorum.
	

	Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerimin aktarıldığı üçüncü kişileri bilmek istiyorum.
	

	Kişisel verilerimin eksik veya yanlış işlenmiş olması halinde bunların düzeltilmesini istiyorum.
	

	Kişisel verilerimin işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması halinde, bunların silinmesini veya yok edilmesini istiyorum.
	

	Düzeltme işleminin kişisel verilerimin aktarıldığı üçüncü kişilere de bildirilmesini istiyorum.
	

	Silme işleminin kişisel verilerimin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini istiyorum.
	

	Kişisel verilerimin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edildiğini ve bu analiz neticesinde aleyhine bir sonuç ortaya çıktığını düşünüyor ve bu sonuca itiraz ediyorum.
	

	Kişisel verilerimin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle uğradığım zararın giderilmesini talep ediyorum.
	



Yukarıdaki listede yaptığınız işaretlemeye istinaden ek bilgi gerektiğini düşünüyorsanız lütfen aşağıdaki serbest metin alanını kullanınız.
	

	

	

	

	

	



3. Başvurunun Sonuçlandırmasına Yönelik Bilgiler
Şirket, talebinizi en geç otuz gün içinde sonuçlandıracak olup, 1. Bölümde sağladığınız adres ve e-posta bilgilerine istinaden postalama yoluyla veyahut ta dijital ortam aracılığıyla geri dönüş sağlayacaktır. Geri dönüşün sağlanacağı bu kanallar arasından özel bir tercihiniz varsa lütfen aşağıda belirtiniz.
	Geri dönüşün posta kanalıyla yapılmasını istiyorum.
	□

	Geri dönüşün e-posta kanalıyla yapılmasını istiyorum.
	□



Talebin değerlendirilmesi kapsamında ek bilgiye ihtiyaç duyulması halinde Şirket işbu Form’ da belirttiğiniz başvuruyu sonuçlandırabilmek amacıyla sizinle iletişim kurabilecektir. Başvurunuz ücretsiz olarak sonuçlandırılacak olup, ayrıca bir maliyet gerektirmesi durumunda ilgili mevzuat kapsamında belirlenen tutarlarda ücret talep edilebilecektir.
BEYAN
İşbu Form’ da belirtmiş olduğum KVKK özelindeki taleplerime ait bu başvurumun değerlendirilerek sonuçlandırılmasını talep ederim.
	Veri Sahibinin Adı ve Soyadı
	:
	

	Veri Sahibinin İmzası 


Tarih
	:
	





HERKESE AÇIK
HERKESE AÇIK
HERKESE AÇIK
